Приложение  № 2                              
к постановлению Администрации  
 Глебовского сельского поселения  
от 05.08.2022 №  209                     
СХЕМА  ОРГАНИЗАЦИИ
приемного  эвакуационного  пункта
	
	
	Начальник 
эвакоприемной комиссии
Себало О.В.

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Начальник ПЭП
Минеева Л.В.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Заместитель
начальника ПЭП
Кузнецова О.А.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	г  р  у  п  п  ы
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Отправки и сопровождения
	
	
	Встречи, приема и размещения
	

	
	эваконаселения
Томило С.Б.
	
	
	эваконаселения 
Воробьева Г.А.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Медицинский
	
	
	Стол
	

	
	Пункт
Гришечкина Л.В.
	
	
	Справок
Буян Е.И.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Охраны
	
	
	Комната
	

	
	общественного порядка
представитель отдела полиции "Волжский" МУ МВД России "Рыбинское" (по согласованию)
	
	
	матери и ребенка
Хабарова Е.В.
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Учета
	
	
	Комендантская
	

	
	эваконаселения
Заболтина С.В.
	
	
	Служба
Кузнецова О.Н.
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           Л.В. Минеева
Приложение № 3                               
к постановлению Администрации 
Глебовского сельского поселения  
от 05.08.2022  №  209                        
П Е Р Е Ч Е Н Ь
документов Приемного Эвакуационного Пункта
1. Распоряжение Администрации Глебовского сельского поселения «О размещении эваконаселения в загородной зоне Глебовского СП в военное время».
2. Постановление Администрации Глебовского сельского поселения «Об утверждении состава приѐмного эвакуационного пункта №5 в с. Глебово».
3. Положение об организации работы приемного эвакуационного пункта.
4. Функциональные обязанности личного состава ПЭП.
5. Схема размещения рабочих групп ПЭП №5 в помещении Глебовского центра досуга.
6. Календарный план основных мероприятий ПЭП.
7. Инструкция по мерам пожарной безопасности на ПЭП.
8. Ордера и другие расчеты по занятию и оборудованию служебных и жилых 
помещений в особый период.
9. Выписка из Плана рассредоточения и эвакуации населения города (городского 
района).
10. Выписка из плана приема и размещения эвакуируемого населения. 
11. Расчет размещения организаций, эваконаселения в загородной зоне Рыбинского МР(Глебовское СП).
12. Схема размещения эваконаселения объектов экономики по населѐнным пунктам ПЭП. 
13. Журнал отданных и принятых распоряжений, донесений.
14. График прибытия и отправки эваконаселения по населѐнным пунктам с ПЭП.
15. Журнал учѐта прибывающего эваконаселения на ПЭП.
16. Журнал регистрации приѐма и места расселения поступивших в комнату 
матери и ребѐнка на ПЭП.
17. Журнал учѐта больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП.
18. Расчѐт укрытия эвакуируемого населения на территории ПЭП.
19. Расчѐт приѐма эвакуируемого населения, прибывающего по плану 
заблаговременной (частичной) эвакуации на ПЭП.
20. Расчѐт транспортного обеспечения эвакомероприятий на ПЭП.
21. Табель срочных донесений.
22.Перечень донесений.
23. Доклад начальника ПЭП.
24. Сигналы оповещения ГО.
25. Образец памятки «Если вам придётся эвакуироваться».
26. Посадочный талон.
27. Эвакуационное удостоверение.
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            Л.В. Минеева
Приложение № 4                               
к постановлению Администрации 
Глебовского сельского поселения  
от 05.08.2022  №  209                       
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
начальника приемного эвакуационного пункта.

Начальник приемного эвакуационного пункта назначается постановлением администрации муниципального образования, подчиняется (по вопросам приема эваконаселения) председателю эвакоприемной комиссии муниципального образования.
Он несет ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную оправку рассредоточиваемого и эвакуируемого населения с ПЭП к местам постоянного размещения.
Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и эваконаселение, находящееся на ПЭП.
Он отвечает: 
- за оповещение и сбор членов администрации ПЭП;
 - за своевременное развертывание ПЭП; 
- за обеспечение членов администрации ПЭП необходимыми документами для проведения работ по приему эваконаселения;
 - за изучение мест размещения эваконаселения и маршрутов движения к ним;
 - за своевременное и точное выполнение плана приема и размещения эваконаселения. 
Он обязан: 
в мирное время 
· - принимать участие в подборе и комплектовании администрации пункта;
·  - подготавливать предложения по назначению лиц, ответственных за размещение прибывающего эваконаселения;
·  - организовать разработку документов приемного эвакопункта;
·  - принимать участие в составлении списка жилых домов, предназначенных для размещения эваконаселения;
·  - разрабатывать и изучать состояние маршрутов движения эваконаселения от станции высадки до ПЭП и от ПЭП до мест размещения;
·  - организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи;
·  - контролировать состояние укрытий, приписанных к ПЭП;
·  - организовать обучение личного состава ПЭП;
·  - организовать взаимодействие с предприятиями и учреждениями, приписанными к ПЭП. 
Оказывать помощь представителям этих организаций в решении практических вопросов освоения районов размещения.
 при переводе с мирного на военное положение
· -  собрать личный состав ПЭП, выдать документы и поставить задачи на проведение подготовительных мероприятий, контролировать прием помещений, оборудования;
· -  проверить связь с районной эвакоприемной комиссией, уточнить эвакомероприятия;
· -  контролировать подготовку и строительство укрытий для личного состава ПЭП и эваконаселения;
· -  организовать работу по уточнению документов, обучению личного состава и установить круглосуточное дежурство на ПЭП;
· -  представить донесение в районную эвакоприемную комиссию о выполнении подготовительных мероприятий.
с получением распоряжения о проведении эвакуации:
· -  через 4 часа после получения распоряжения о начале рассредоточения и эвакуации ПЭП должен быть развернут и готов к работе (собран личный состав пункта, поставлены задачи, установлена связь и т.д.);
· -  о готовности ПЭП к работе доложить  председателю районной эвакоприемной комиссии.
с началом прибытия населения:
· - руководить работой всех групп ПЭП;
· -  проводить инструктаж начальников колонн о порядке и безопасности движения до мест расселения эваконаселения;
· - вести журнал полученных и отданных распоряжений;
· -  через каждые 2 часа докладывать в районную эвакоприемную комиссию о количестве прибываемого эваконаселения по предприятиям, учреждениям, организациям;
· -  при отправке каждой колонны делать отметки и расписываться в маршрутном листке начальника колонны;
· -  по сигналу “Воздушная тревога” руководить укрытием людей, находящихся на ПЭПе;
· -  по окончании работы ПЭП представить итоговый доклад в районную эвакоприемную комиссию;
· -  личный состав отправить к месту постоянной работы (по домам) в готовности к быстрому сбору и возобновлению работы по приему эваконаселения;
· - сдать помещение и оборудование ПЭП.
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              Л.В. Минеева
Приложение № 5                               
к постановлению Администрации 
Глебовского сельского поселения  
от 05.08.2022  №  209                       
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
заместителя начальника приемного эвакуационного пункта.

Заместитель начальника приемного эвакуационного пункта назначается постановлением администрации муниципального образования и подчиняется начальнику ПЭП.
Он несет ответственность за организацию работы ПЭП и своевременную оправку рассредоточиваемого и эвакуируемого населения с ПЭП к местам постоянного размещения.
Ему подчиняется весь личный состав ПЭП и эваконаселение, находящееся на ПЭП. 
В случае отсутствия начальника ПЭП, исполняет его функциональные обязанности.
 Он отвечает:
- за разработку документов для всех должностных лиц ПЭП;
 - за разработку схемы оповещения и сбора личного состава и плана размещения ПЭП;
 - за обеспечение ПЭП средствами связи, инвентарем и оборудованием, необходимым для работы;
 - за проведение и учет подготовки личного состава ПЭП и лиц, ответственных за размещение эваконаселения. 
Он обязан: в мирное время
· - изучать руководящие документы о порядке работы эвакопункта;
·  - разрабатывать схему оповещения и сбора личного состава и план размещения ПЭП;
·  - организовать заблаговременную подготовку помещений, инвентаря, оборудования и средств связи;
·  - проводить занятия и вести учет подготовки личного состава ПЭП лиц, ответственных за размещение эваконаселения;
·  -  замещать начальника ПЭП в его отсутствие.
 при переводе с мирного на военное положение
· - прибыть на пункт размещения эвакоприемной комиссии, уточнить обстановку и получить задачу;
· - получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;
· - собрать личный состав ПЭП, провести инструктаж по организации работы ПЭП и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;
· - оборудовать ПЭП и подготовить к работе.
С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
· - руководить в отсутствии начальника пункта работой личного состава ПЭП;
· - организовать учет прибывающего эваконаселения на ПЭП;
· - совместно с эвакоприемной комиссией района уточнить  информацию по организации приема и дальнейшей отправке эваконаселения в запланированные населенные пункты согласно плана приѐма и размещения эваконаселения в загородной зоне;
· - определить состав автоколонн согласно графика вывоза эваконаселения с ПЭП; 
· - лично ставить задачу начальникам колонн на осуществление эвакоперевозок;
· - принимать возможные меры к всестороннему обеспечению работы ПЭП;
· - в установленные сроки и при необходимости представлять доклады в вышестоящие эвакоорганы.
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   Л. В. Минеева
Приложение № 6                               
к постановлению Администрации 
Глебовского сельского поселения  
от  05.08.2022  №  209                      
С П И С О К
личного состава приемного эвакуационного пункта № 5
	№
п/.п
	Должность на ПЭП
	Фамилия Имя
Отчество
	Место основной
работы
	

	1. 
	Начальник ПЭП
	Минеева Лариса Владимировна
	Администрация Глебовского СП
	

	2.
	Зам. начальника ПЭП
	Кузнецова

Ольга Алексеевна
	Администрация Глебовского СП
	

	3.
	Комендант
	Кузнецова 

Оксана Николаевна
	Администрация Глебовского  СП
	

	4.
	Начальник группы встречи, приема и размещения эваконаселения
	Воробьева Галина Александровна
	Администрация Глебовского  СП
	

	5.
	Помощник
	Котусова Мария Константиновна
	МОУ Глебовская СОШ
	

	6.
	Помощник
	Павлова

Оксана Алимгазымовна
	МОУ Глебовская СОШ
	

	7.
	Проводники
	10 человек
	МОУ Глебовская СОШ;

ООО "Молога"
	

	8.
	Начальник группы отправки и сопровождения
	Томило

Сергей Борисович
	ПЧ - 65
	

	9.
	Помощники
	3 человека
	ПЧ -65
	-

	10
	Начальник группы учета эваконаселения
	Заболтина

Светлана Викторовна
	Администрация Глебовского СП
	

	11
	Помощник
	Соколова

Ольга Владимировна
	ООО "Молога"
	

	12
	Помощник
	Осипова Ирина Анатольевна
	Директор МУК Глебовский Центр досуга.
	

	13
	Начальник группы ООП
	по согласованию
	ОП «Волжский»

МУ МВД России «Рыбинское»
	

	14
	Помощник
	Рябов 

Сергей Борисович
	МОУ Глебовская СОШ 
	

	15
	Помощник
	Музыка

Вячеслав Евгеньевич
	ПЧ- 65
	

	16
	Мед. пункт
	Гришечкина

Людмила Васильевна
	ЦВОП с. Глебово
	

	17
	Медсестра
	Новожилова

Светлана Константиновна
	ЦВОП с. Глебово
	

	18
	Стол справок
	Буян

Елена Игоревна
	Администрация Глебовского СП
	

	19
	Комната матери и ребенка
	Хабарова

Елена  Валентиновна
	МОУ Глебовская СОШ 
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         Л.В. Минеева
